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Gestdo e Manipulacdo Avancada de Aplicacoes Informdticas de

Folha de Cdlculo

Objetivos

- Conhecer a filosofia de trabalho numa folha de
calculo;

- Efetuar tarefas bdsicas sobre a folha de cdlculo;

- Trabalhar com celulas, inserir funcoes,

- Elapborar macros para automatizacdo de tarefas
repetitivas;

- Criar e forrmatar graficos;

- Trapbalhar com listas de dados;

- Inserir e formatar objetos Nna folha de calculo;

- Aplicar as tecnicas de impressdao;

- Proteger o documento.

Caraterizacdo da Unidade
Curricular

2° ANO
1°Semestre

Enquadramento: obrigatoria
Créditos: 2 ECTS




Conteudos Programaticos

1. Configuragdo de folha de cdlculo

2. Automatizag¢do da folha de cdlculo

3. Utilizar referéncias

4. Utilizagdo do Excel como base de dados
S. Apresentagdo de dados

6. Protecdo de dados

Operacionalizacdo dos Conteudos

1. Folha de cdilculo

11 Criacdo de folhas de cdlculo

12 Gestdo de folhas de cdlculo (editar, eliminar, mover, copiar)
13 Protecdo de folhas de cdlculo

14 Configurar a pagina e area de impressado

15 Imprimir folhas de cdlculo

2. Automatizag¢do da folha de cdlculo

21 Operadores 10gicos

2.2 Insergcdo e manipulacdo de funcoes

2.3 Referéncias relativas, absolutas e mistas
24 Formatagdo condicional

25 Tipos de graficos e para gue servem

26 Insercdo e edicdo de graficos

3. Inserir e editar elementos numa folha de cdlculo

31 Imagens

3.2 Hiperligagoes

3.3 Cabecalho e rodape

3.4 Criacdo de formularios

3.5 Campos de controlo

3.6 Definir diferentes tipos de prote¢cdo de campos de controlo
3.7 Criagdo de macros

4. Base de dados em Excel

41 Relatorios em Excel

42 Tabelas

43 Tabelas dindmicas

44 Groficos dindmicos

45 Filtros avancados

46 Dashboards

47 Andlise de dados

48 Segmentacdo de dados para atualizagdo dindmica de dashboards.
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